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1. Ziel und Zweck

Die Verfahrensanweisung regelt die Verwaltung und Auszahlung des monatlichen Einkommens der Klienten. Das Betreute Wohnen wird in diesem Fall von den Bezugsbetreuer*innen vertreten.
2. Geltungs- und Verantwortungsbereich

Die Verfahrensanweisung gilt für alle Mitarbeiter*innen des BWs. Verantwortlich für die Durchführung sind die Mitarbeiter*innen. Die Überwachung der

Einhaltung obliegt der Hauptabteilung Soziale Dienste und dem Vorstand.

3. Beschreibung

Der/die Bezugsbetreuer*in lässt die Vereinbarung des DRK KV Odenwaldkreises e.V. von der/dem gesetzlichen Betreuer*in und der/ dem Klient*in unterzeichnen. Hierbei wird der Auszahlungsbetrag und der Auszahlungsturnus genau definiert. 

Der/die gesetzliche Betreuer*in veranlasst einen Dauerauftrag auf das Konto des DRKs, hierbei muss im Verwendungszweck der genaue Name des/ der Klient*in zu erkennen sein:

DRK Odenwaldkreis bei Sparkasse Odenwaldkreis, Erbach

BLZ 508 519 52

Konto 8 086

IBAN: DE10 5085 1952 0000 0080 86; BIC: HELADEF1ERB

Der/ die Bezugsbetreuer*in kann sich wöchentlich/ monatlich im Kreisverband an der Barkasse den vereinbarten Betrag auszahlen lassen. Hierbei unterschreibt der/die Bezugsbetreuer*in einen Auszahlungsbeleg (siehe Vordruck „Auszahlungsbeleg“). 

Der/ die Bezugsbetreuer*in zahlt der/dem Klient*in den definierten Betrag aus und lässt sich dies von der/dem Klient*in ebenfalls quittieren (Quittungsvorlage). 

Die Quittung, welche der/die Klient*in unterzeichnet hat, wird gesammelt und an die Barkasse im Kreisverband gegeben. Diese bearbeitet die Quittung und übermittelt sie an die Buchhaltung. 

Sollte das Guthaben des/ der Klient*in aufgebraucht sein wird das DRK Odenwaldkreis nicht in Vorleistung treten. 

Der/ die Bezugsbetreuer*in kann sich eine Übersicht der ausgezahlten Beträge bei der Buchhaltung aushändigen lassen. 

4. Mitgeltende Unterlagen

· Vordruck „Auszahlungsbeleg“
· Quittungsvorlage

· Formular „Bargeldauszahlung“

5. Qualitätsaufzeichnung
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